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TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PUBLIK
DINAS PENDIDIEAN DAN KEBUDAYAAN KOTA TANGERANG SELATAN

KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA TANGERANG
SELATAN

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi, efektifitas,
transparan dan akuntabilitas penvelenggaraan pelavanan
publik, maka periu menetapkan Standar Operasional
Prosedur Pelayanan Publik pada Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan;

b. Bahwa pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf
a, perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan tentang Standar Operasional Prosedur
Pelayvanan Publik pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan.

Mengingat » @& Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

b. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

c. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587)

d. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah {Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5887)

¢. Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2018 tentang
Standar Pelayanan Minimal (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 2, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6178);

f. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang
Standar Pelayanan Publik;



Menetapkan

KESATU

KEDUA

Tembusan Yih.:

g. Peraturan Menten Dalam Negeri Nomor 100 Tahun 2018
tentang Penerapan Standar Pelayanan Minimal;

h. Peraturan Daerah Kota Tangerang Selatan Nomor 1 Tahun
2022 tentang perubahan atas Peraturan Daerah Kota
Tangerang Selatan Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Daerah Kota Tangerang Selatan Tahun 2022 Nomor 1,
Tambahan Lembaran Daerah Kota Tangerang Selatan
Nomor 128);

i. Peraturan Daerah Kota Tangerang Selatan Nomor 2 Tahun
2020 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan
(Lembaran Daerah Kota Tangerang Selatan Tahun 2020
Nomor 2, Tambahan Lembaran Daerah Kota Tangerang
Selatan Nomor 113},

J. Peraturan Wali Kota Tangerang Selatan Nomor 33 Tahun
2016 tentang Pedoman Penyusunan, Penetapan dan
Penerapan Standar Pelayanan Pada Penyelenggara
Pelayanan Publik (Berita Daerah Kota Tangerang Selatan
Nomor 33 Tahun 2016),

k. Peraturan Walikota Tangerang Selatan Nomor 44 Tahun
2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas.
Fungsi dan Tata Kerja Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
(Berita Daerah Kota Tangerang Selatan Tahun 2022 Nomor
44).

MEMUTUSKAN

Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Dan Kebudavaan Kota
Tangerang Selatan Tentang Penetapan Standar Operasional
Prosedur Pelayanan Publik Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan
Kota Tangerang Selatan

Standar Operasional Prosedur Pelayanan Publik pada Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kota Tangerang Selatan,
sebagaimana tercantum dalam lampiran Keputusan ini;

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan apabila terdapat kekeliruan maka akan dilakukan
perbaikan sebagaimana mestinya

DITETAPKAN DI : CIPUTAT
?AD& ANGGAL : 3 Januari 2023

1. Wali Kota Tangerang Selotan;
2, Sekrotaris Daecrah Kota Tangermng Selolan;
3. Inspekiur Kota Tangerang Selatan,



LAMPIRAN

NOMOR

000.8.3.4 /Kep.040-Sekret /2023

TENTANG PENETAPAN STANDAR  OPERASIONAL PROSEDUR

PELAYANAN PUBLIK DINAS PENDIDIKAN DAN
KEBUDAYAAN KOTA TANGERANG SELATAN

Standar Operasional Prosedur Pelayanan Publik Dinas Pendidikan Dan
Kebudayaan Kota Tangerang Selatan terdiri dari :

2,

L (I

o

10,

11.

12.

13.

14.

15,
16.
17.

18.

Standar Operasional Prosedur Legalisir ljazah/STTB SD sebagaimana
tercantum pada lampiran 1,

Standar Operasional Prosedur Mutasi Siswa SD (Negeri/Swasta)
sebagaimana tercantum pada lampiran 2;

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis Izin
Pendirian SD sebagaimana tercantum pada lampiran 3,

Standar Operasional Prosedur Program Indonesia Pintar (PIP) SD
lampiran 4;

Standar Operasional Prosedur Legalisir ljazah/STTB SMP sebagaimana
tercantum pada lampiran 5;

Standar Operasional Prosedur Mutasi Siswa SMP (Negeri/Swasta)
sebagaimana tercantum pada lampiran 6;

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis lzin
Pendirian SMP sebagaimana tercantum pada lampiran 7; '

Standar Operasional Prosedur Program Indonesia Pintar (PIP] SMP
lampiran 8,

Standar Operasional Prosedur Legalisir ljazah Pendidikan Kesetaraan
sebagaimana tercantum pada lampiran 9;

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis lzin
Pendirian Kelompok Bermain sebagaimana tercantum pada lampiran
10;

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis lzin
Pendirian Pendidikan TK sebagaimana tercantum pada lampiran 11;
Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis lzin
Pendirian Pendidikan Non Formal/Kursus sebagaimana tercantum pada
lampiran 12;

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis lzin
Pendirian Taman Bacaan Masyvarakat (TBM) sebagaimana tercantum
pada lampiran 13,

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis Izin
Pendirian Pusat Kegiatan Belajar Masyarakat (PKBM) sebagaimana
tercantum pada lampiran 14;

Standar Operasional Prosedur Pengajuan Tunjangan Profesi Guru PNS
(Sertifikasi] sebagaimana tercantum pada lampiran 15;

Standar Operasional Prosedur Kenaikan Pangkat Guru PNS
sebagaimana tercantum pada lampiran 16;

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Pertimbangan Teknis lzin
Pendirian Lembaga/ Sanggar Kesenian sebagaimana tercantum pada
lampiran 17;

Standar Operasional Prosedur Pengajuan Nomor Pokok Sekolah
Nasional (NPSN) sebagaimana tercantum pada lampiran 18;

—
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